
EXCEL 시리즈 1탄

한 눈에 보이는 엑셀 기초 (초급)

교육목적

 - 엑셀의 기본 구성과 명칭을 익히고, 다양한 서식 활용 방법을 이해하여 업무에 

효과적으로 사용 할 수 있도록 함.

 - 엑셀의 기능 중 업무에 자주 사용하는 기능과 기본 함수를 이해하여 효과적으로 

업무를 진행 할 수 있도록 함.

일    시 2019. 8. 20.(화) 09:00 ~ 13:00 (1일 4시간)

장    소 부산상공회의소 중회의실

강    사 장 효 선 소장   - 스마트워크플러스 연구소 소장, 기업직무교육 강사, 한국폴리택대학교 외래교수

대    상
 - 일반 기업 및 관공서의 업무 담당자

 - 엑셀에 관심있는 사람 누구나

수 강 료
회원사  비회원사 공 통

33,000원 66,000원 교재·다과·할인주차·수료증 제공

결제방법
- 계좌입금: 부산은행 031-01-030154-3(예금주: 부산상공회의소) 
- 카드결제: 사전에 반드시 문의처로 확인

신청방법
- 부산상의 홈페이지(www.bcci.or.kr) ▶ 교육안내 게시판 ▶ 해당 교육 게시글 클릭 
▶‘참가 신청’버튼 클릭 및 신청·접수

문    의 부산상공회의소 통상진흥본부 유수연 대리(TEL: 051-990-7084  FAX: 051-990-7099)

주   제 내     용

엑셀의 기본 익히기

- 엑셀 화면구성의 이해 및 데이터 입력 방법

- 블록지정으로 엑셀 사용 속도 올리기

- 셀, 행, 열, 시트를 원하는 형태로 만들기

- 파워풀한 복사 기능의 이해 

원하는 형태로 데이터 

정렬 및 데이터만 

추출하기

- 데이터를 오름차순, 내림차순, 사용자 지정 정렬하기

- 자동필터를 이용해 데이터 추출하기

- 주소를 나눠 “OO구”만 보기

- 고급 필터를 이용해 조건에 맞는 데이터만 다른 표로 만들기 

- 조건부 서식을 이용해 특정 데이터만 서식 적용하기

데이터 항목의 

목록화 및 간단한 

기초 함수이해

- 데이터 유효성 검사를 이용해 항목을 목록으로 변환하기

- 간단한 함수를 적용해 대분류 항목에 맞는 중분류 항목만 목록 단추로 

표시하기

- 간단하고 기초적인 함수를 이해하고 사용방법을 익히기

문서 꾸미기를 위한 

테크닉

- [표]기능을 이용한 표 테두리 설정하기

- 도형 서식 설정하기

- 인쇄영역 설정 및 인쇄 시 페이지 설정하기



EXCEL 시리즈 2탄

함수로 편해지는 엑셀 데이터 관리 (중급)

교육목적

 - 엑셀에서 사용하는 기본 함수부터 고급 함수까지 꼭 필요한 함수를 이해하여 

업무에 적용

 - 함수에 다른 함수를 중첩하거나, 함수를 다양하게 활용하는 방법을 익혀 업무 

자동화

일    시 2019. 8. 20.(화) 14:00 ~ 18:00 (1일 4시간) 

장    소 부산상공회의소 중회의실

강    사 장 효 선 소장   - 스마트워크플러스 연구소 소장, 기업직무교육 강사, 한국폴리택대학교 외래교수

대    상
 - 일반 기업 및 관공서의 업무 담당자

 - 실무에서 활용하는 함수에 관심있는 누구나

수 강 료
회원사  비회원사 공 통

33,000원 66,000원 교재·다과·할인주차·수료증 제공

결제방법
- 계좌입금: 부산은행 031-01-030154-3(예금주: 부산상공회의소) 
- 카드결제: 사전에 반드시 문의처로 확인

신청방법
- 부산상의 홈페이지(www.bcci.or.kr) ▶ 교육안내 게시판 ▶ 해당 교육 게시글 클릭 
▶‘참가 신청’버튼 클릭 및 신청·접수

문    의 부산상공회의소 통상진흥본부 유수연 대리(TEL: 051-990-7084  FAX: 051-990-7099)

주   제 내     용

함수를 잘 
사용하려면?

- 엑셀 함수의 이해 및 참조방식(상대참조, 절대참조, 혼합참조)의 이해
- 기초 함수를 이용한 연간 매출 현황 파악하기(매출합계, 평균, 최대, 

최소 등)

전사 직원현황 
파악하기

- 전체 직원수를 파악하고 데이터를 날짜 형식으로 변환하기
- 직원의 근무기간을 년, 개월, 일로 파악하기
- 직원의 주민등록번호 뒷자리를 변경하기

매출현황 및 거래처 
자료의 자동화

- 목표대비 달성율 구하고 오류로 표시된 결과에 대체값 지정
- IF함수를 사용해 거래처의 매출액을 기준으로 원하는 값 표시
- IF함수에 IF함수를 중첩하여, 거래처코드에서 문자를 추출하고 회원 

세분화하기
- 여러 가지 조건에 부합하는 거래처 찾기
- IF함수에 다양한 함수를 조합하기

특정 값을 기준으로 
세부 데이터 

추출하기

- VLOOKUP함수를 이용하여 거래처별 세부 항목 추출하기
- VLOOKUP함수를 이용해 기준표에서 등급 추출하기



소셜미디어시대의 스마트 커뮤니케이션 시리즈 1탄

고객을 사로잡는 비주얼 스토리텔링

교육목적

 - 고객에게 필요한 다양한 스토리를 만들어내는 스토리 메이킹 능력 배양

 - 고객에 대한 이해를 바탕으로 고객에게 필요한 정보를 비주얼 제작하는 능력 배양

 - 이론이 아닌 실습의 중심의 액션러닝 학습

일    시 2019. 8. 28.(수) 09:00 ~ 13:00 (1일 4시간) 

장    소 부산상공회의소 중회의실

강    사 박 희 용 대표   -(주)위브스튜디오 대표, 쿱마케팅협동조합 이사장

대    상

 - 소셜미디어 마케팅 담당자

 - 소셜미디어 콘텐츠 제작자

 - 소셜미디어 마케팅에 관심있는 사람 누구나

수 강 료
회원사  비회원사 공 통

55,000원 110,000원 교재·다과·할인주차·수료증 제공

결제방법
- 계좌입금: 부산은행 031-01-030154-3(예금주: 부산상공회의소) 
- 카드결제: 사전에 반드시 문의처로 확인

신청방법
- 부산상의 홈페이지(www.bcci.or.kr) ▶ 교육안내 게시판 ▶ 해당 교육 게시글 클릭 
▶‘참가 신청’버튼 클릭 및 신청·접수

문    의 부산상공회의소 통상진흥본부 유수연 대리(TEL: 051-990-7084  FAX: 051-990-7099)

주   제 내     용

비주얼 스토리텔링시대

 - 읽기에서 이미지 시대로

 - 종이에서 화면으로

 - 생각에서 감각으로

 - 당신은 어떤 시대에 살고 있습니까? 

 - 당신의 트렌드 감각을 업그레이드 시켜라!

비주얼 스토리텔링

콘텐츠 제작

 - 스토리 제작 및 유통 프로세스

 - 스토리 제작을 위한 도구들

 - 비주얼 스토리 콘텐츠 기획하기

 - 스토리 만들기

 - 캔바(Canva)로 카드뉴스 만들기

 - 실습



소셜미디어시대의 스마트 커뮤니케이션 시리즈 2탄

사례로 배우는 유튜브 & SNS 마케팅

교육목적

 - 기업에 적용 가능한 다양한 사례중심 강의 및 실습

 - 유튜브에 대한 이해를 통하여 기업에 맞는 동영상 마케팅 전략 수립

 - 일회성을 끝나는 SNS 마케팅이 아닌 지속가능한 SNS 마케팅 구축을 위한 

전략수립

일    시 2019. 8. 28.(수) 14:00 ~ 18:00 (1일 4시간) 

장    소 부산상공회의소 중회의실

강    사 박 희 용 대표   (주)위브스튜디오 대표, 쿱마케팅협동조합 이사장

대    상

 - 소셜미디어 마케팅 담당자

 - 소셜미디어 콘텐츠 제작자

 - 소셜미디어 마케팅/ 유튜브 동영상 마케팅에 관심있는 사람 누구나

수 강 료
회원사  비회원사 공 통

55,000원 110,000원 교재·다과·할인주차·수료증 제공

결제방법
- 계좌입금: 부산은행 031-01-030154-3(예금주: 부산상공회의소) 
- 카드결제: 사전에 반드시 문의처로 확인

신청방법
- 부산상의 홈페이지(www.bcci.or.kr) ▶ 교육안내 게시판 ▶ 해당 교육 게시글 클릭 
▶‘참가 신청’버튼 클릭 및 신청·접수

문    의 부산상공회의소 통상진흥본부 유수연 대리(TEL: 051-990-7084  FAX: 051-990-7099)

주   제 내     용

유튜브 마케팅을 위한 

준비사항

- 유튜브란?

- 유튜브 마케팅 시작 전 체크포인트

- 유튜브 동영상 제작을 도와주는 스마트폰 앱

유튜브 동영상

마케팅 사례

- 제품(제조)기반 유튜브 동영상 마케팅 사례

- 유통/서비스 기반 동영상 마케팅 사례

- 성공사례에서 따라 배우는 동영상 스토리 구조 설계

- 스토리 보드 만들기

SNS마케팅 전략수립하기

- (Who) 우리의 고객은 누구인가?

- (Why) 왜! 우리의 이야기를 들어야 하는가?

- (How) 어떻게, 공감대를 형성 할 것인가?

- (Channel) 어떠한 채널로 고객들과 소통 할 것인가?

- (Benefit) 어떠한 이득이 있는가?

- (Action) SNS 마케팅 액션플랜 만들기

- (Design) 작동 가능한 구조 디자인하기



전사원이 알아야 할 감사보고서를 활용한

재무제표 분석 실무

교육목적

 - 거래처와의 신규거래시 재무상태 우량여부의 판단기준 제시 

 - 중견(중소)기업의 CEO 및 2세 경영자가 기업경영 관련 금융기관 대출 및 

외부로부터의 자금조달시 알아야 할 재무구조개선에 유익한 팁(Tip) 제공

 - 재경부서 입사한 초보실무자 및 경리부서 실무자의 재무제표 분석능력의 배양

일    시 2019. 8. 30.(금) 09:30 ~ 17:30 (1일 7시간)

장    소 부산상공회의소 중회의실

강    사
오 종 원 회계사   - 한울회계법인 상속·증여 세무전문가

                     - 금융기관 VIP전담 상속·증여 절세전략 세무 고문

                     - 한국재무경영원 비영리 ·RCMS 국고보조금 세무회계 전문위원

대    상

 - 중소기업의 CEO 및 경영관리자와 비영리단체(사단법인과 재단법인)의 임직원

 - 금융기관으로부터의 여신 및 신용평가 등에 대비한 재무제표 분석능력의 배양에 

   관심있는 임직원과 거래처 재무분석에 관심있는 영업/구매/자금부서 담당자

 - 세무, 회계, 총무,기획, 재무관리 및 관리자

수 강 료
회원사  비회원사 공 통

55,000원 110,000원 교재·다과·할인주차·수료증 제공

결제방법
- 계좌입금: 부산은행 031-01-030154-3(예금주: 부산상공회의소) 
- 카드결제: 사전에 반드시 문의처로 확인

신청방법
- 부산상의 홈페이지(www.bcci.or.kr) ▶ 교육안내 게시판 ▶ 해당 교육 게시글 클릭 
▶‘참가 신청’버튼 클릭 및 신청·접수

문    의 부산상공회의소 통상진흥본부 유수연 대리(TEL: 051-990-7083  FAX: 051-990-7099)

주   제 내     용

재무제표 분석에 
필요한 기업회계 

주요내용

 - 재무제표 분석에 필요한 재무상태표와 손익계산서 등 재무제표의 의미
 - 재무상태표와 손익계산서에 숨어있는 기업의 분식회계와 재무구조의 
   우량성을 알 수 있는 해석 사례 해설 

재무상태표 
주요항목의 해설

 - 일반기업회계기준과 국제회계기준상의 재무상태표 주요항목 해설
  (1) 자산 주요 항목의 해설
  (2) 부채 주요 항목의 해설
  (3) 자본 주요 항목의 해설
  (4) 연결재무제표의 의미

손익계산서 
주요항목의 해설

 - 일반기업회계기준과 국제회계기준상의 손익계산서 주요항목 해설
  (1) 수익 주요 항목의 해설
  (2) 비용 주요 항목의 해설
  (3) 자본 주요 항목의 해설

재무제표 분석에 
유익한 주요 

재무비율

 - 금융기관 여신분석 등에 유익한 주요 재무비율 해설
 - 자기주식 거래와 재무제표에 미치는 효과

 감사보고서 
실사례를 통한 
재무제표 분석

 실제 감사보고서를 통한 기업의 재무구조의 우량여부 판단과 해석방법


